
หมายเลขติดตอหนวยงาน 
 

 
เทศบาลตําบลจอมบึง    โทร / โทรสาร  ๐๓๒ – ๒๖๑๓๑๐ 
 
เบอรติดตอภายในสํานักงานเทศบาลตําบลจอมบึง 
นายกเทศมนตร ี     กด ๑๑  
รองนายกเทศมนตรี     กด ๑๒  
ปลัดเทศบาล      กด ๑๓  
สํานักปลัดเทศบาล     กด ๑๔  
กองคลัง      กด ๑๕  
กองการศึกษา     กด ๒๒  
กองชาง      กด ๒๓  
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม   กด ๒๔  
เบอรโทรศัพทหนวยงานอื่นๆ 
ที่วาการอําเภอจอมบึง    ๐๓๒  – ๒๖๑๑๓๓ 
สถานีตํารวจภูธรจอมบึง    ๐๓๒ – ๒๖๑๑๒๘ , ๐๓๒ – ๓๖๒๖๖๖ 
โรงพยาบาลสมเด็จพระยุพราช ฯ   ๐๓๒ – ๓๖๒๖๖๒ – ๔ 
การไฟฟาอําเภอจอมบึง    ๐๓๒ – ๒๖๑๑๘๙ 
สรรพากรอําเภอ     ๐๓๒ – ๒๖๑๕๙๙ 
เกษตรอําเภอ      ๐๓๒ – ๒๖๑๑๓๙ 
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สารบัญ 

 เรื่อง           หนา  
    >>หนวยงานและความรับผิดชอบ        ๑ 
 

     >> สํานักปลัดเทศบาล 
- การขอเลขประจําบาน        ๓ 
- การแจงเกิด          ๔  
- การแจงตาย          ๕ 
- การแจงยายเขา         ๖ 
- การแจงยายออก         ๗ 
- งานทะเบียนพาณิชย         ๘ 
- การปองกันและบรรเทาสาธารณภัย       ๙ 
- การชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติฉุกเฉิน       ๑๐  
- การขอรับเงินสงเคราะหในการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี    ๑๒ 
- การรับขอข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ        ๑๓ 
- การรับขอข้ึนทะเบียนผูปวยเอดส       ๑๔ 
- การรับขอข้ึนทะเบียนผูพิการ                ๑๕ 
- การยื่นคําขอมีบัตรประจําตัวคนพิการ       ๑๖ 

     >> กองคลัง 
- การจัดเก็บภาษีปาย         ๑๗ 
- การจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี        ๑๘ 
- การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน       ๒๐ 
- การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยการใชเครื่องขยายเสียง     ๒๒ 

     >> กองชาง 
- การขออนุญาตกอสรางอาคาร         ๒๓   
- การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร        ๒๔ 
- การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร        ๒๕ 
- การขออนุญาตขุดดินและถมดิน       ๒๖ 

     >> กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม 
- การขออนุญาตสถานท่ีจําหนายและสถานท่ีสะสมอาหาร     ๒๘ 
- การขออนุญาตการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ     ๓๐ 
- การขออนุญาตการประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ     ๓๑ 
- การขออนุญาตจัดตั้งตลาด        ๓๓ 
- การขออนุญาตเก็บ  ขนหรือกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย     ๓๕ 



         

 

หนวยงานและความรับผิดชอบ 
 
 
 สํานักปลัดเทศบาล 

  สํานักปลัดเทศบาลมีหนาท่ีดําเนินกิจการของเทศบาลใหเปนไปตามกฎหมาย  ระเบียบแบบแผน  
และทําหนาท่ีเปนเลขานุการของสภาเทศบาลตําบลจอมบึงและคณะผูบริหาร  งานสารบรรณของเทศบาล  ซ่ึง
ประกอบไปดวยงานธุรการ  งานแผนงานและงบประมาณ  งานนิติการ  งานการเจาหนาท่ี  งานปองกันและบรรเทา
สาธารณภัย และงานดานบริการประชาชนในเรื่องของงานทะเบียนราษฎร  ไมวาจะเปนการแจงเกิด  การแจงตาย  
การแจงยายเขา การแจงยายออก  ฯลฯ  ตลอดจนงานอ่ืนๆ ท่ีไมไดกําหนดไวเปนงานของสวนใด 
 

 กองคลัง 

  กองคลังมีหนาท่ีเก่ียวกับการดําเนินงานเก่ียวกับงานการเงินและบัญชี  งานพัสดุและทรัพยสินของ
เทศบาล  จัดทําสถิติการคลัง  การพัฒนารายไดของเทศบาล   งานผลประโยชนของเทศบาล ตลอดจนงานอ่ืนๆท่ี
เก่ียวกับการเงินท่ีมิไดกําหนดไวเปนงานของสวนใด  หรือตามท่ีไดรับมอบหมาย  ซ่ึงรายไดท่ีเกิดจากภาษีของ
ประชาชนเพ่ือนํามาจัดสรรเปนงบประมาณไปสูโครงการและกิจกรรมตาง ๆ  สูชุมชน  เพ่ือใหการบริหารจัดการดาน
ตางๆ ไดอยางถูกตอง  โปรงใสและสามารถตรวจสอบได อันจะนําไปสูการพัฒนาตําบลจอมบึงอยางยั่งยืนตอไป 
 

 กองชาง 

  กองชางมีหนาท่ีดําเนินกิจการเก่ียวกับงานโยธา  งานสาธารณูปโภค  งานสวนสาธารณะ  งาน
สถานท่ีและไฟฟาสาธารณะ  และงานอ่ืนๆท่ีเก่ียวของหรือตามท่ีไดรับมอบหมาย  ซ่ึงหนาท่ีความรับผิดชอบเหลานี้
ถือเปนภาระท่ีสําคัญของกองชาง  ซ่ึงมีหนาท่ีรับผิดชอบในการดูแลและพัฒนาโครงสรางพ้ืนฐานและสาธารณูปโภค
ใหแกชาวจอมบึง  เชน  การกอสรางปรับปรุง  ซอมแซมถนน  ไฟฟา  วางทอระบายน้ํา  การบริการออกแบบ และ
การควบคุมสิ่งกอสราง  เปนตน 
 

  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอมมีหนาท่ีเก่ียวกับการควบคุมงานดานสุขาภิบาลและสิ่งแวดลอม  
งานอนามัย  งานควบคุมโรคติดตอ และงานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย   กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอมทําหนาท่ีคอย
ดูแลในดานสุขภาพอนามัย   ความเปนอยูข้ันพ้ืนฐานของชาวจอมบึงใหชาวจอมบึงมีสุขภาพอนามัยท่ีดีกันทุก
ครอบครัว 
 

หนา ๑  



 
 
 

 กองการศึกษา 

  กองการศึกษามีหนาท่ีดําเนินงานเก่ียวกับการบริหารงานในดานการศึกษาของเทศบาลข้ันพ้ืนฐาน
และงานกิจกรรมประเพณีตางๆ ตลอดจนงานอ่ืนๆท่ีเก่ียวของหรือตามท่ีไดรับมอบหมาย   การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
เปรียบเสมือนการสรางฐานรองรับสิ่งตางๆ จึงมีความสําคัญและเปนกาวแรกของการศึกษา  อันนํามาซ่ึงกาวตอไปใน
อนาคต    
   

 
****************************************** 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         หน้า  ๒  



หนวยงานที่รับผิดชอบ งานทะเบียนราษฎร  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การขอเลขหมายประจําบาน 
สถานที่ติดตอ สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลตําบลจอมบึง 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนา  ๓ 

นายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียน

ท้องถ่ิน รับแจ้งตามแบบพมิพ์ ท.ร.๙ 

และตรวจสอบเอกสาร 
หลกัฐานประกอบการแจ้ง 

๕  นาท ี

สิน้สุด 

กําหนดบ้านเลขท่ี 
กําหนดรหสัประจําบ้านในฐาน 

ข้อมลูคอมพวิเตอร์ 
๑๐  นาท ี

 

- จดัเก็บรายการบ้านในฐานข้อมลู  
   คอมพวิเตอร์ 
- จดัทําสําเนาทะเบียนบ้านฉบบัเจ้าบ้าน 

  นายทะเบียนอนมุตัิ  ๑๐  นาที 

 

รับบตัรคิว 

ประชาชน 
ผ้ย่ืนคําขอ 

มอบสําเนาทะเบียนบ้านฉบบัเจ้าบ้าน 

และหลกัฐานคืนให้ผู้แจ้ง 
๒  นาท ี

ตรวจสอบสภาพบ้าน 

๓  วัน 

สรุป     กระบวนงาน ๗ ขัน้ตอน  รวมระยะเวลา ๓ วนั 

 

 

 

หลักฐานประกอบ 
- สําเนาใบอนญุาต 
- สําเนาทะเบียนบ้าน 
- สําเนาบตัรประจําตวัประชาชน 
- สําเนาเอกสารสําคญัการถือครองท่ีดิน 



หนวยงานที่รับผิดชอบ งานทะเบียนราษฎร  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การแจงเกิด 
สถานที่ติดตอ สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลตําบลจอมบึง 

 

ข้ันตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนา  ๔ 

เรียกหลกัฐาน 

สิน้สุด 

ลงรายการในสตูิบตัร 
๓  นาท ี

 

เพิม่ช่ือเด็ก 
ในทะเบียนบ้าน 

๓  นาท ี

 

รับบตัรคิว 

ประชาชน 
ผู้ ย่ืนคําขอ 

มอบสตูิบตัรตอนท่ี 1 

และหลกัฐานคืนผู้แจ้ง 
๑  นาท ี

สรุป     กระบวนงาน ๖ ขัน้ตอน  ๑  จดุบริการ  รวมระยะเวลา ๑๐  นาที 

 

 

 

หลักฐานประกอบ 
- บตัรประจําตวัประชาชนของผู้แจ้ง 
- บตัรประจําตวัประชาชนของบิดา  
   และมารดา 
- สําเนาทะเบียนบ้านฉบบัเจ้าบ้าน 
- หนงัสือรับรองการเกิดท่ีโรงพยาบาล 
   หรือสถานพยาบาลออกให้(ท.ร.๑/๑) 
- หนงัสือมอบอํานาจการแจ้งเกิดจาก 

   

ตรวจสอบหลกัฐาน 

๓  นาท ี

กําหนดเวลา 
ต้องแจ้งเกิดภายใน ๑๕ วนั นบัแต่วนัเกิด 
ถ้าเกินกําหนด ปรับไม่เกิน ๑,๐๐๐ บาท 



หนวยงานที่รับผิดชอบ งานทะเบียนราษฎร  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การแจงตาย 
สถานที่ติดตอ สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลตําบลจอมบึง 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หนา  ๕ 

เรียกหลกัฐาน 

สิน้สุด 

ลงรายการในมรณบตัร 
๔  นาท ี

 

จําหน่ายรายการ 
ในทะเบียนบ้าน 

๒  นาท ี

 

รับบตัรคิว 

ประชาชน 
ผู้ ย่ืนคําขอ 

มอบมรณบตัรตอนท่ี ๑ 
และหลกัฐานคืนผู้แจ้ง 

๑  นาท ี

สรุป     กระบวนงาน ๖ ขัน้ตอน  ๑  จดุบริการ  รวมระยะเวลา ๑๐  นาที 

 

 

 

หลักฐานประกอบ 
- บตัรประจําตวัประชาชนของผู้แจ้ง  
- หนงัสือรับรองการตายท่ีโรงพยาบาล  
   หรือสถานพยาบาลออกให้(ท.ร.๔/๑) 
- สําเนาทะเบียนบ้านฉบบัเจ้าบ้านหรือ 
   ท่ีคนตายมีช่ืออยู่ 
- สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของ     
  ผู้ตาย (ถ้ามี) 

ตรวจสอบหลกัฐาน 

๓  นาท ี

กําหนดเวลา ต้องแจ้งตายภายใน ๒๔ ชัว่โมง นบั

แต่เวลาท่ีตายหรือพบศพ เม่ือแจ้งการตายแล้ว

สามารถดําเนินการขอให้จําหน่ายช่ือและรายการ

บคคลของผ้ตายออกจากทะเบียนบ้านได้ 



หนวยงานที่รับผิดชอบ งานทะเบียนราษฎร  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การแจงยายเขา 
สถานที่ติดตอ สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลตําบลจอมบึง 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หนา  ๖ 

เรียกตรวจสอบหลกัฐาน 
๓  นาที 

สิน้สุด 

คืนหลกัฐานให้ผู้แจ้ง 
๑  นาท ี

 

รับบตัรคิว 

ประชาชน 
ผู้ ย่ืนคําขอ 

หลักฐานประกอบ 
- สําเนาทะเบียนบ้านฉบบัเจ้าบ้าน 
- สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของ 
   เจ้าบ้าน 
- หนงัสือมอบอํานาจจากเจ้าบ้าน(ถ้ามี) 
- สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของ 
   ผู้ ท่ีได้รับมอบอํานาจจากเจ้าบ้าน 
   (กรณีมอบอํานาจ) 
- ใบแจ้งย้ายท่ีอยู่ (ท.ร.๖) ตอนท่ี ๑ และ ๒ 

    

เพิม่ช่ือในทะเบียนบ้าน 

๖  นาท ี

กําหนดเวลา 
ต้องแจ้งย้ายออกภายใน ๑๕ วนั นบัแต่วนัย้ายออก 

ถ้าเกินกําหนด ปรับไม่เกิน ๑,๐๐๐ บาท 

สรุป     กระบวนงาน  ๔  ขัน้ตอน  ๑  จดุบริการ  รวมระยะเวลา ๑๐  นาที 

 

 

 



หนวยงานที่รับผิดชอบ งานทะเบียนราษฎร  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การแจงยายออก 
สถานที่ติดตอ สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลตําบลจอมบึง 

 

ข้ันตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หนา  ๗ 

เรียกตรวจสอบหลกัฐาน 
๒  นาท ี

สิน้สุด 

จําหน่ายรายการในทะเบียนบ้าน 
๓  นาท ี

 

มอบใบแจ้งย้าย ตอน ๑  
และ ตอน ๒ รวมทัง้หลกัฐาน 

คืนให้ผู้แจ้ง 

๑  นาท ี

 

รับบตัรคิว 

ประชาชน 
ผู้ ย่ืนคําขอ 

สรุป     กระบวนงาน ๕ ขัน้ตอน  ๑  จดุบริการ  รวมระยะเวลา ๑๐  นาที 

 

 

 

หลักฐานประกอบ 
- สําเนาทะเบียนบ้านฉบบัเจ้าบ้าน 
- สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของ 
   เจ้าบ้าน 
- หนงัสือมอบอํานาจจากเจ้าบ้าน(ถ้ามี) 

- สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของ 
   ผู้ ย้ายท่ีอยู่ กรณีแจ้งย้ายท่ีอยู่ตนเอง  

    

ลงรายการในใบแจ้งย้าย 

๔  นาท ี

กําหนดเวลา 
ต้องแจ้งย้ายออกภายใน ๑๕ วนั นบัแต่วนัย้ายออก 

ถ้าเกินกําหนด ปรับไม่เกิน ๑,๐๐๐ บาท 



หนวยงานที่รับผิดชอบ งานทะเบียนพาณิชย  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ จดทะเบียนพาณิชย 
สถานที่ติดตอ สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 

  การจดทะเบียนพาณิชย  ตองมีสถานท่ีตั้งอยูในเขตเทศบาลตําบลจอมบึง 
  ภายใน  ๓๐  วันนับแตวันท่ีประกอบกิจการ / เปลี่ยนแปลง / เลิกประกอบกิจการ 
  ใหผูประกอบกิจการ  ยื่นคําขอประกอบกิจการ / เปลี่ยนแปลง / เลิกประกอบกิจการ  
      ใชเอกสาร  ดังนี้ 
 ๑.  คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
 ๒.   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูประกอบพาณิชยกิจ 
 ๓.   สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ 
 ๔.   กรณีท่ีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบานใหแนบเอกสารเพ่ิมเติม   ดังนี้  
  -  หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสํานักงานแหงใหม 
  -  สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน  หรือสําเนาสัญญาเชา 
  -  แผนท่ีแสดงสถานท่ีตั้งซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคียง  โดยสังเขป  
 ๕.  กรณีมอบอํานาจ   หนังสือมอบอํานาจ  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  และสําเนาทะเบียนบานของ   
ผูมอบอํานาจ 
 ๖.   กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชาแผนซีดี   แถบบันทึก  วีดิทัศน  แผนวีดิทัศน  ดีวีดี  หรือ
แผนวีดิทัศนระบบดิจิทัล   เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิงใหสงสําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปน           
ผูจําหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคา  ท่ีขายหรือใหเชา 
 ๗.   กรณีเปลี่ยนแปลงหรือเลิกประกอบพาณิชยกิจ ใหนําใบทะเบียนพาณิชยมาดวย 
  -  กรอกคําขอทะเบียน (แบบ ทพ.)  พรอมแนบเอกสารตอเจาหนาท่ี / นายทะเบียนพาณิชย  
  -  เจาหนาท่ี / นายทะเบียนพาณิชย  ตรวจ  พิจารณา  ออกเลขรับ 
  -  เจาหนาท่ี / นายทะเบียนพาณิชย  ออกใบเสร็จเรียกเก็บคาธรรมเนียม 
  -  เจาหนาท่ี / นายทะเบียนพาณิชย  จัดทําใบทะเบียนพาณิชย พรอมจายใบทะเบียนพาณิชย  
เปนอันเสร็จข้ันตอน 
                  คาธรรมเนียม  :  ๑. จดทะเบียนพาณิชยกิจ (ตั้งใหม)  ราคา   ๕๐  บาท  
                       ๒. จดทะเบียนพาณิชยกิจ (เปลี่ยนแปลง)     ราคา   ๒๐  บาท 
                       ๓.  จดทะเบียนพาณิชยกิจ (เลิก)  ราคา   ๓๐  บาท  
 
                  หมายเหตุ  :   กระบวนการดําเนินงานทุกข้ันตอน ๑ จุดบริการ รวมระยะเวลา ๓๐  นาที 
          (กรณีเอกสารครบ) 
 

หนา   ๘ 



หนวยงานที่รับผิดชอบ ฝายปองกันฯ   สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
สถานที่ติดตอ ฝายปองกัน ฯ  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 

  “สาธารณภัย” (Disaster)  เปนภัยท่ีเกิดข้ึนมาพรอมกับมนุษยชาติและเปนภัยพิบัติทางธรรมชาติ   
ซ่ึงพบวาภัยพิบัติทางธรรมชาติท่ีเกิดข้ึนมีความถ่ีและความรุนแรงเพ่ิมมากข้ึน ท้ังอุทกภัย  ดินโคลนถลม  แผนดินไหว 
อัคคีภัย  วาตภัย  ตลอดจนภัยอ่ืน ๆ   โดยมีปจจัยหลักมาจากการกระทําของมนุษย  เชน  การตัดไม การใช
ทรัพยากรธรรมชาติอยางฟุมเฟอย  การขยายตัวของภาคอุตสาหกรรม ลวนเปนสาเหตุท่ีทําใหโลกมีการเปลี่ยนแปลง  
จนทําใหเกิดอันตรายแกชีวิต  รางกายของประชาชนหรือรัฐ  นอกจากนี้ยังมีคําอ่ืน ๆ  ท่ีมีความหมายเก่ียวของกับ  
สาธารณภัยไดแก  ภัยฝายพลเรือน  หมายถึง  ภัยพิบัติท่ีสรางความสูญเสียแกชีวิต  รางกายและทรัพยสินของ
ประชาชนหรือรัฐอยางกวางขวางและรุนแรงไดแก สาธารณภัยทางอากาศและการกอวินาศภัยซ่ึงอาจมีผลกระทบตอ
ขวัญกําลังใจของคนจึงจําเปนตองไดรับการบําบัดชวยเหลือและฟนฟูบูรณะใหกลับคืนสูสภาพเดิมอยางรีบดวนโดย
หนวยงานของรัฐภัยพิบัติ  หมายถึง  สาธารณภัยไดแก  อัคคีภัย  วาตภัย  อุทกภัย  ภัยแลง  ภาวะฝนแลง           
ฝนท้ิงชวง  ฟาผา  ภัยจากลุกเห็น ภัยอันเกิดจากไฟปา  ภัยจากโรคหรือการระบาดของแมลงหรือศัตรูพืชทุกชนิด 
อากาศหนาวจัดจนสัตวตองสูญเสียชีวิต  ภัยสงคราม  และภัยอันเนื่องมาจากการกระทําของผูกอการราย      
ตลอดจนภัยอ่ืน ๆ  อันมีมาเปนสาธารณะไมวาเกิดเฉียบพลันจากธรรมชาติหรือมีผูทําใหเกิดข้ึน  ซ่ึงกอใหเกิด
อันตรายแกชีวิต รางกายของประชาชนหรือความเสียหายแกทรัพยสินของประชาชนหรือรัฐ  โดยอาศัยอํานาจตาม
พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.  ๒๕๕๐ 
 

  ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
๑. ปฏิบัติงานทันทีท่ีไดรับแจง 
๒. เม่ือปฏิบัติหนาท่ีเสร็จแลวรายงานผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้นทราบโดยเร็ว 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
๑. เอกสารหนังสือคํารอง 
๒. รูปภาพ/ภาพถาย  ในการปฏิบัติงาน   
๓. การบันทึกขอความเม่ือเกิดเหตุหรือออกปฏิบัติงาน  

คาธรรมเนียม 
ไมเสียคาธรรมเนียม    

การรับเร่ืองรองเรียน   
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี  
เทศบาลตําบลจอมบึง  โทรศัพท ๐๓๒-๒๖๑๓๑๐ ตอ ๑๔  / สายดวน  ๑๙๙  หรือเว็บไซต  
http://www.chompung-city.go.th 

หนา  ๙ 

http://www.chompung-city.go.th/


หนวยงานที่รับผิดชอบ ฝายปองกันฯ   สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติฉุกเฉิน 
สถานที่ติดตอ ฝายปองกัน ฯ  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 

  วาตภัย   หมายถึง ภัยท่ีเกิดข้ึนจากพายุลมแรง  จนทําใหเกิดความเสียหายแกอาคารบานเรือน 
ตนไมและสิ่งกอสรางสําหรับในประเทศไทยวาตภัยหรือพายุลมแรงมีสาเหตุจากปรากฏการณทางธรรมชาติ         
คือ  พายุหมุนเขตรอน  ไดแก  ดีเปรสชั่น  พายุโซนรอน  พายุใตฝุน  พายุฤดูรอน  สวนมากจะเกิดระหวางเดือน
มีนาคมถึงเดือนเมษายน  โดยจะเกิดถ่ีในภาคเหนือและภาคตะวันออกเฉียงเหนือ  สวนภาคกลางและภาคตะวันออก  
จะมีการเกิดนอยครั้งกวา  สําหรับภาคใตก็สามารถเกิดไดแตไมบอยนัก  โดยพายุฤดูรอนจะเกิดในชวงท่ีมีลักษณะ
รอนอบอาวติดตอกันหลายวัน  แลวมีกระแสอากาศเย็นจากความกดอากาศสูงในประเทศจีนพัดมาปะทะกัน  ทําให
เกิดฝนฟาคะนองมีพายุลมแรง และอาจมีลูกเห็บตกไดจะทําความเสียหายในบริเวณท่ีไมกวางนัก  ประมาณ  20-30 
กิโลเมตร  ลมงวง(เทอรนาโด)  เปนพายุหมุนรุนแรงขนาดเล็กท่ีเกิดจากการหมุนเวียน ของลมภายใตเมฆกอตัว
ในทางตั้งหรือเมฆพายุฝนฟาคะนอง (เมฆคิวมูโลนิมบัส)  ท่ีมีฐานเมฆต่ํา   กระแสลมวนท่ีมีความเร็วลมสูงนี้จะทําให
กระแสทําความเสียหายแกบานเรือน  ตนไม  และสิ่งปลูกสรางได  สําหรับในประเทศไทยมักจะเกิดกระแสลมวน  
ใกลพ้ืนดินเปนสวนใหญไมตอเนื่องข้ึนไปจนถึงใตพ้ืนฐานเมฆ และจะเกิดข้ึนนาน ๆ  ครั้ง  โดยจะเกิดข้ึนในพ้ืนท่ี    
แคบ ๆ  และมีชวงระยะเวลาสั้น ๆ  จึงทําใหเกิดความเสียหายไดในบางพ้ืนท่ี 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

๑. ปฏิบัติงานทันทีท่ีไดรับแจงพรอมการออกสํารวจพ้ืนท่ี 
๒. ประชาชนยื่นคํารองพรอมแนบสํานาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานพรอม

ภาพถายท่ีสํานักปลัดเทศบาล  (๕  นาที) 
๓. นําเสนอผูบริหารเพ่ือขออนุมัติ  (๓๐  นาที) 
๔. การใหการบริการและความชวยเหลือ  เปนไปตามระเบียบวาดวยเงินทดรองราชการเพ่ือ

ชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติฉุกเฉิน  พ.ศ.  ๒๕๕๖  และหลักเกณฑการใชจายเงินทดรอง
ราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๕๕๖  ขอ ๕ (๕.๑) (๕.๑.๕) ฯ  (๑  วัน) 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

๑. เอกสารหนังสือคํารอง    
๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของเจาของบานพรอมภาพถาย  
๓.  การบันทึกขอความเม่ือเกิดเหตุและออกคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบขอเท็จจริง  
๔. การประชุมพิจารณาตรวจสอบขอเท็จจริง 
๕. ประกาศการจายเงินชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติ    

 
หนา  ๑๐ 



 

คาธรรมเนียม 

ไมเสียคาธรรมเนียม 

การรับเร่ืองรองเรียน 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี  
เทศบาลตําบลจอมบึง  โทรศัพท ๐๓๒ – ๒๖๑๓๑๐ ตอ ๑๔  / สายดวน  ๑๙๙  หรือ 
เว็บไซต  http://www.chompung-city.go.th 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หนา  ๑๑ 

http://www.chompung-city.go.th/


หนวยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การขอรับเงินสงเคราะหในการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี 
สถานที่ติดตอ งานพัฒนาชุมชน  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
 

 

การยื่นแบบคําขอรับเงินสงเคราะหในการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี 
 
 

 เอกสารการย่ืนแบบคําขอรับเงินสงเคราะห  ในการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี   
 จํานวน  ๒,๐๐๐  บาท 
 

 ผูสูงอายุอายุ  ๖๐  ปข้ึนไป  มีสัญชาติไทย  มีทะเบียนบานอยูในเขตเทศบาลตําบลจอมบึงตองยื่น
ขอรับเงินสงเคราะหภายใน  ๓๐ วัน  นับจากวันท่ีออกใบมรณบัตรตอสํานักงานพัฒนาสังคมและความ
ม่ันคงของมนุษยจังหวัดราชบุรี  (หมายเหตุ  ยื่นเอกสารใหงานพัฒนาชุมชนเทศบาลตําบลจอมบึงตรวจสอบ
ความถูกตอง) 
 
 เอกสารผูสูงอายุท่ีถึงแกกรรม 

     ๑.  สําเนาใบมรณบัตร       
     ๒.  สําเนาบัตรประชาชน    
     ๓.  สําเนาทะเบียนบาน      
 
           เอกสารผูย่ืนคําขอรับเงิน 
     ๑.  สําเนาบัตรประชาชน 
     ๒.  สําเนาทะเบียนบาน 
 

 เอกสารผูรับรอง (กํานัน  ผูใหญบาน) 
๑. สําเนาบัตรประชาชน 

 
 
 
 
 
 
 

หนา  ๑๒ 
 



หนวยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การรับขอข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ 
สถานที่ติดตอ งานพัฒนาชุมชน  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
 
 

การรับขอข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ 
 

 
   กําหนดรับข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ ระหวางวันท่ี  ๑–๓๐ พฤศจิกายน ของทุกปในวันและเวลาราชการ 
 
   เอกสารท่ีใชในการขอข้ึนทะเบียน 

      ๑.   แบบฟอรมคําขอข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ 
      ๒.   บัตรประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย  พรอมสําเนา  ๑  ฉบับ 
      ๓.   ทะเบียนบานพรอมสําเนา  ๑  ฉบับ 
      ๔.   สมุดบัญชีเงินฝากประเภทออมทรัพย  (ธนาคารใดก็ได)  พรอมสําเนา  ๑  ฉบับ 
      ๕.   ในกรณีมีความประสงคจะมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนรับแทน 
            -  หนังสือมอบอํานาจ 
            -  สําเนาบัตรประชาชนของผูรับมอบอํานาจ 
            -  สําเนาทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ   จํานวน  ๑  ฉบับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนา  ๑๓ 



หนวยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การรับขอข้ึนทะเบียนผูปวยเอดส 
สถานที่ติดตอ งานพัฒนาชุมชน  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
 
 

การรับขอข้ึนทะเบียนผูปวยเอดส 
 
 
            เอกสารท่ีใชในการขอข้ึนทะเบียน 
 

      ๑.  แบบฟอรมคําขอข้ึนทะเบียนเอดส 
      ๒.  บัตรประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย  พรอมสําเนา  ๑  ฉบับ 
      ๓.  ทะเบียนบานพรอมสําเนา  ๑  ฉบับ 
      ๔.  หนังสือรับรองจากโรงพยาบาลของรัฐเทานั้น  พรอมสําเนา  ๑  ฉบับ 
      ๕.  สมุดบัญชีเงินฝากประเภทออมทรัพย  (ธนาคารใดก็ได)  พรอมสําเนา   ๑  ฉบับ 
      ๖.  ในกรณีมีความประสงคจะมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนรับแทน  
           -  หนังสือมอบอํานาจ 
           -  สําเนาบัตรประชาชนของผูรับมอบอํานาจ 
           -  สําเนาทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ   จํานวน   ๑  ฉบับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนา  ๑๔ 



หนวยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การรับขอข้ึนทะเบียนผูพิการ 
สถานที่ติดตอ งานพัฒนาชุมชน  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
 
 

การรับขอข้ึนทะเบียนผูพิการ 
 
 
 
   กําหนดรับขอข้ึนทะเบียนผูพิการ   ระหวางวันท่ี  ๑ – ๓๐  พฤศจิกายน   ของทุกป 
               ในวันและเวลาราชการ 
 
   เอกสารท่ีใชในการรับขอข้ึนทะเบียน 

      ๑.  แบบฟอรมคําขอข้ึนทะเบียนพิการ 
      ๒.  บัตรประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย  พรอมสําเนา  ๑  ฉบับ 
      ๓.  ทะเบียนบานพรอมสําเนา  ๑  ฉบับ 

     ๔.  สมุดบัญชีเงินฝากประเภทออมทรัพย  (ธนาคารใดก็ได)  พรอมสําเนา  ๑  ฉบับ 
     ๕.  บัตรประจําตัวผูพิการ  พรอมสําเนา  ๑  ฉบับ 
     ๖.  ในกรณีมีความประสงคจะมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนรับแทน  

           -  หนังสือมอบอํานาจ 
           -  สําเนาบัตรประชาชนของผูรับมอบอํานาจ   จํานวน   ๑  ฉบับ 
           -  สําเนาทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ     จํานวน   ๑  ฉบับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนา  ๑๕ 



หนวยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การยื่นคําขอมีบัตรประจําตัวคนพิการ 
สถานที่ติดตอ งานพัฒนาชุมชน  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
 
 

การยื่นคําขอมีบัตรประจําตัวคนพิการ 
 
 

  เอกสารคนพิการ 

๑.  สําเนาบัตรประชาชนหรือสูติบัตร 
      ๒.    สําเนาทะเบียนบาน 
      ๓.    ใบรับรองความพิการ (ออกโดยโรงพยาบาลของรัฐเทานั้น) 
      ๔.    รูปถายขนาด  ๑  นิ้ว  ๒  รูป  (ถายไมเกิน  ๖  เดือน) 
 

  เอกสารผูดูแลคนพิการ 

      ๑.     สําเนาบัตรประชาชน 
      ๒.     สําเนาทะเบียนบาน 
 

  เอกสารผูมาย่ืนแทน 

      ๑.     สําเนาบัตรประชาชน 
      ๒.     สําเนาทะเบียนบาน 
 
 
 
หมายเหตุ   แบบฟอรมคําขอข้ึนทะเบียน มีการปรับเปล่ียนทุกป  ตามแบบของกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  
               สามารถขอรับแบบฟอรมไดท่ีงานพัฒนาชุมชนเทศบาลตําบลจอมบึง 
 
 
 
 
 
 
 

หนา  ๑๖ 



หนวยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง   เทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การจัดเก็บภาษีปาย 
สถานที่ติดตอ กองคลัง   เทศบาลตําบลจอมบึง 
 

ภาษีปาย 
 
  เปนภาษีท่ีจัดเก็บจากปาย   อันหมายถึง ปายแสดงชื่อ  ยี่หอ  หรือเครื่องหมายท่ีใชในการประกอบการคา     
หรือประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได     หรือโฆษณาไวท่ีวัตถุใดๆดวยอักษรภาพ  หรือเครื่องหมายท่ีเขียน  
แกะสลัก  จารึก  หรือใหปรากฏดวยวิธีอ่ืน ๆ                                                

ข้ันตอนการชําระภาษีปาย                                                                                                
การยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษี                                                                                                             

    ผูเปนเจาของปายจะตองยื่นแบบ ภ.ป.๑  ภายในวันท่ี  ๓๑  มีนาคมของทุกป                               
    กรณีท่ีติดตั้งปายใหม  จะตองยื่น ภ.ป.๑ ภายใน ๑๕ วันนับตั้งแตวันท่ีติดตั้งใหม 

การชําระเงินคาภาษี 
    ผูเปนเจาของปายตองชําระภาษีภายใน  ๑๕ วันนับตั้งแตวันท่ีไดรับการประเมินหรือจะชําระภาษีปายในวันท่ี

ยื่นแบบเลยก็ได     
อัตราคาภาษีปาย 
 ๑.ปายประเภทท่ี ๑  หมายถึง  ปายท่ีมีอักษรไทยลวนใหคิดอัตรา   ๓    บาท   ตอ   ๕๐๐  ตาราง
เซนติเมตร 

๒.ปายประเภทท่ี  ๒   หมายถึง     ปายท่ีมีอักษรไทยปนอักษรตางประเทศ     หรือปนกับภาพหรือ
เครื่องหมายอ่ืน  ใหคิดอัตรา ๒๐  บาท ตอ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตร 

๓.ปายประเภทท่ี ๓  หมายถึง  ปายท่ีไมมีอักษรไทยไมวาจะมีภาพหรือเครื่องหมายใดๆหรือไม  หรือปายท่ีมี
อักษรไทยบางสวน  หรือท้ังหมดอยูใต  หรือต่ํากวาอักษรตางประเทศ ใหคิดอัตรา    ๔๐  บาท     ตอ ๕๐๐ ตาราง
เซนติเมตร 

๔.เม่ือคํานวณพ้ืนท่ีของปายแลวถามีอัตราภาษีต่ํากวาปายละ   ๒๐๐    บาท    ใหเสียภาษีปายละ              
๒๐๐  บาท 

การไมย่ืนแบบและชําระภาษีปายภายในกําหนด 
 ๑.ผูเปนเจาของปายรายใดไมยื่นแบบภายในกําหนด  จะตองเสียเงินเพ่ิมอีกรอยละ ๑๐ ของคาภาษี 
 ๒.ผูเปนเจาของปายรายใดไมชําระภาษีภายในกําหนด  จะตองเสียเงินเพ่ิมอีกรอยละ ๒ ของคาภาษี  
 

 

 

หนา  ๑๗ 



หนวยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง   เทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การจัดเก็บภาษีบํารุงทองที่ 
สถานที่ติดตอ กองคลัง   เทศบาลตําบลจอมบึง 
 

ภาษีบํารุงทองที ่
 

 
ตามพระราชบัญญัติ  ภาษีบํารุงทองท่ี  พ.ศ. ๒๕๐๘    ท่ีดิน  หมายความวา  พ้ืนท่ีดิน              

และใหความหมายรวมถึงพ้ืนท่ีท่ีเปนภูเขา  หรือท่ีมีน้ําดวย    เจาของท่ีดิน  หมายความวา  บุคคลหรือคณะบุคคล    
ไมวาจะเปนบุคคลธรรมดา  หรือนิติบุคคล  ซ่ึงมีกรรมสิทธิ์ในท่ีดิน  หรือครอบครองอยูในท่ีดินไมเปนกรรมสิทธิ์ของ
เอกชน 

        เจาของที่ดินใดบางที่ไมเสียภาษีบํารุงทองที ่
 

๑. ท่ีดินท่ีเปนท่ีตั้งพระราชวังอันเปนสวนสาธารณสมบัติของแผนดิน 
๒. ท่ีดินท่ีเปนสาธารณสมบัติของแผนดิน  หรือท่ีดินของรัฐท่ีใชในกิจการของรัฐ  หรือ 

สาธารณะโดยมิไดมาซ่ึงประโยชน 
๓. ท่ีดินของราชการสวนทองถ่ินท่ีใชในกิจการของราชการสวนทองถ่ิน  หรือสาธารณะ  โดยมิได

หาประโยชน 
๔. ท่ีดินท่ีใชเฉพาะการพยาบาลสาธารณะ  การศึกษา  หรือการกุศลสาธารณะ 
๕. ท่ีดินท่ีใชเฉพาะศาสนกิจศาสนาใดศาสนาหนึ่ง  ท่ีดินท่ีเปนกรรมสิทธิ์ของวัด  ไมวาจะใช

ประกอบศาสนกิจศาสนาใดศาสนาหนึ่งหรือไม  หรือท่ีศาลเจา  โดยมิไดหาผลประโยชน 
๖. ท่ีดินท่ีใชเปนสุสาน  หรือฌาปนสถานสาธารณะ  โดยมิไดหาผลประโยชน 
๗. ท่ีดินท่ีใชในการรถไฟ  การประปา  การไฟฟา  หรือทาเทียบเรือของรัฐ  หรือใชเปนสนามบิน

ของรัฐ 
๘. ท่ีดินท่ีใชตอเนื่องกับโรงเรือน  ท่ีตองเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินอยูแลว 
๙. ท่ีดินของเอกชนเฉพาะสวนท่ีเจาของท่ีดินยินยอมใหทางราชการจัดใชเพ่ือสาธารณะประโยชน

โดยเจาของท่ีดินมิไดใช  หรือผลประโยชนท่ีดินเฉพาะสวนนั้น 
๑๐. ท่ีดินท่ีเปนท่ีตั้งท่ีทําการขององคการสหประชาชาติ  ทบวงการชํานาญพิเศษของสหประชาชาติ

หรือองคการระหวางประเทศอ่ืน  ในเม่ือประเทศไทยมีขอผูกพันใหยกเวนตามอนุสัญญาหรือ
ความตกลง 

 
 
 

หนา  ๑๘ 



 

การลดหยอน  และการยกเวนภาษีบํารุงทองที่  ตามเทศบัญญัติของเทศบาลตําบลจอมบึง 

 ๑.   ท่ีดินแปลงท่ีเจาของบานปลูกอยูอาศัยโดยมิไดทําการคาหรือใหเชาแตอยางใดท้ังสิ้น  ลดหยอน          
ได  ๒๐๐  ตารางวา  สวนท่ีเกินตองเสียภาษีตามอัตราท่ีกําหนด 
 ๒.  ท่ีดินท่ีเจาของปลูกบานใหเชาหรือปลูกบานทําการคาและไดเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินแลว  จะไดรับ
การยกเวนภาษีบํารุงทองท่ีในสวนท่ีอาคารนั้นอยู 
 

ข้ันตอนการชําระภาษีทําอยางไร 

 ๑.  ยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.๕) ภายในเดือนมกราคม  ทุกๆ ๔ ป 
 ๒.  หากไมยื่นแบบภายในกําหนด  เสียเงินเพ่ิมรอยละ ๑๐ ของภาษีท่ีตองชําระ 
 ๓.  ยื่นชําระภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกป  หากไมยื่นชําระภาษีภายในกําหนดตองเสียเงินเพ่ิม                
รอยละ ๒ ตอเดือนของภาษีท่ีตองชําระ  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หนา  ๑๙ 



หนวยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง   เทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
สถานที่ติดตอ กองคลัง   เทศบาลตําบลจอมบึง 
 

ภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
 

โรงเรือนและท่ีดิน  ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ.๒๔๗๕   โรงเรือน  หมายถึง  
บาน  ตึกแถว อาคาร  รานคา  สํานักงาน  บริษัท  ธนาคาร  โรงแรม  โรงภาพยนตร  โรงพยาบาล  โรงเรียน  
แฟลต  หรืออพาร ตเมนต  คลังสินคา  คอนโดมิเนียม  หอพัก  สิ่งปลูกสราง  เชน  ทาเรือ  สะพาน  อางเก็บน้ํา     
ถังเก็บน้ํามัน  คานเรือซ่ึงมีลักษณะการกอสรางติดท่ีดินเปนการถาวร  และแพดวย  ท่ีดินใหกินความถึงทางน้ํา  บอ
น้ํา  สระน้ํา ฯลฯ 
เจาของโรงเรือนมีหนาท่ีอะไรบาง 

 เจาของโรงเรือนมีหนาท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  โดยเสียเปนรายป  
 
ภาษีโรงเรือนและท่ีดินคืออะไร 

 ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  หมายถึง  ภาษีท่ีจัดเก็บจากโรงเรือน    หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนกับท่ีดินซ่ึงใช
ตอเนื่องจากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางนั้นๆ  
  
ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  คิดจาก 

๑. การประเมินภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  ประเมินจากคาเชาเปนรายป  ของปท่ีลวงมาแลว 
๒. ถาหาคาเชาไมได  ใหคิดจากพ้ืนท่ีของอาคารและพ้ืนท่ีท่ีใชตอเนื่องตามท่ีหลักเกณฑกําหนด  
    (ราคามาตรฐานกลางเฉลี่ย) 
 

ทรัพยสินท่ีไดรับการยกเวน 

๑. พระราชวังอันเปนสวนของแผนดิน   
๒. ทรัพยสินของรัฐบาล  ซ่ึงใชในกิจการของรัฐบาล  หรือสาธารณะ  และทรัพยสินของการรถไฟแหง  
   ประเทศไทย  ท่ีใชในกิจการของการรถไฟโดยตรง 

๓. ทรัพยสินของโรงพยาบาลสาธารณะ   และโรงเรียนสาธารณะ ซ่ึงกระทํากิจการอันมิใชเพ่ือผลกําไรสวน
บุคคล  และใชในการรักษาพยาบาลและในการศึกษา   

๔. ทรัพยสินซ่ึงเปนศาสนสมบัติอันใชเฉพาะศาสนกิจอยางเดียว   หรือเปนท่ีอยูของสงฆ   
๕. โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน   ซ่ึงปดไวตลอดป 
๖. โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางของการเคหะแหงชาติท่ีผูเชาซ้ืออาศัยอยู  โดยมิใหใชเปนเก็บสินคา  หรือ

ประกอบการอุตสาหกรรม  หรือประกอบกิจการเพ่ือหารายได  
หนา  ๒๐ 



๗. โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน  ซ่ึงเจาของอยูเองหรือใหผูแทนอยูเฝารักษา  และซ่ึงมิไดใชเปนท่ีไว
สินคา  หรือประกอบการอุตสาหกรรม 

 
ย่ืนแบบแสดงรายการ  เม่ือไหร ? 

 ใหยื่นแบบแจงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.๒) ตอพนักงานเจาหนาท่ีในทองท่ีซ่ึงทรัพยสินนั้นตั้งอยู   
ภายในเดือนกุมภาพันธ  ของทุกป 
ขอควรรู 

 ๑.หากเจาของทรัพยสินอันไดแก  โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนและท่ีดิน  เปนเจาของเดียวกัน  
เจาของทรัพยสินนั้นตองเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษี 
 ๒. แตถาท่ีดินและโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน  เปนคนละเจาของ  กฎหมายกําหนดใหเจาของ
โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนตองเปนผูเสียภาษี 
 
ข้ันตอนการชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

 เม่ือผูรับประเมิน  ไดรับแจงการประเมินคาภาษี (ภ.ร.ด.๘)     ผูมีหนาท่ีเสียภาษี  นําคาภาษีไปชําระตอ
พนักงานเก็บภาษีภายใน  ๓๐  วัน  นับจากวันท่ีไดรับแจงการประเมิน  ถาหากชําระเกินกําหนด  ตองเสียเงินเพ่ิม
รอยละ ๒.๕ ตอเดือนของคาภาษีท่ีคางชําระ 
 
การรองขอใหพิจารณาการประเมินใหม  และการขอใหยกเวน  ขอใหปลดภาษีหรือขอลดภาษี   
(การอุทธรณตอหนวยงานจัดเก็บภาษี)  

 เม่ือผูรับประเมินไดรับทราบการแจงรายการประเมิน (ภ.ร.ด.๘) แลว  ปรากฏวาผูรับประเมินไมพอใจการ
ประเมินของพนักงานเจาหนาท่ีก็ใหไปติดตอยังหนวยงานจัดเก็บภาษี  สํานักงานเทศบาลเพ่ือรองขอใหมีการ
พิจารณาประเมินใหม  แตท้ังนี้ผูรับประเมินจะตองยื่นคํารองขออุทธรณดังกลาวภายใน ๑๕  วันนับตั้งแตไดรับ
หนังสือแจงรายการประเมิน (ภ.ร.ด.๘) ดังนั้นสิทธิของผูรับประเมินท่ีจะอุทธรณภาษีโรงเรือนและท่ีดิน จึงเปนสิ่ง
สําคัญท่ีผูรับประเมินจะตองรูสิทธิของตนเองจะอางวา  ตนเองไมรูสิทธินั้นไมได  เพราะโดยปกติมักมีปญหาในเรื่อง
การนับระยะเวลาท่ีจะมีสิทธิอุทธรณอยูเสมอ  โดยเฉพาะการยื่นคํารองของอุทธรณเกินระยะเวลาท่ีกฎหมายกําหนด 
(เกิน ๑๕  วันนับตั้งแตไดรับการแจงประเมิน)  ทําใหหมดสิทธิท่ีจะขอใหมีการพิจารณาประเมินใหม  และกฎหมาย
ถือวาหมดสิทธิท่ีจะขอใหมีการพิจารณาประเมินใหม  ใหถือวาจํานวนคาภาษีท่ีประเมินไวนั้นเปนจํานวนเด็ดขาด   
 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 ๑.สําเนาโฉนดท่ีดินของผูชําระภาษี   จํานวน   ๑ ฉบับ  
 ๒.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูชําระ ภาษี จํานวน  ๑ ฉบับ  
 ๓.สําเนาทะเบียนบานของผูชําระภาษี  จํานวน  ๑ ฉบับ  
 ๔.สัญญาการเชาบานหรือท่ีดินของผูชําระภาษี จํานวน  ๑ ฉบับ  

หนา  ๒๑ 



หนวยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง   เทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยการใชเคร่ืองขยายเสียง 
สถานที่ติดตอ กองคลัง   เทศบาลตําบลจอมบึง 
 
 

การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยการใชเคร่ืองขยายเสียง 
 
 
 

          ใหยื่นคําขออนุญาตใชเครื่องขยายเสียงตามแบบ ฆ.ษ.๑  โดยเสียคาธรรมเนียม  ดังนี้ 
 
   ๑. เพ่ือการกุศล                           ไมเกิน  ๑๕  วัน   ครั้งละ  ๑๐  บาท 
  ๒. เพ่ือกิจการท่ัวไป (ประจําท่ี)       ไมเกิน  ๑๕  วัน   ครั้งละ  ๗๕  บาท  
  ๓. เพ่ือกิจการท่ัวไป (เคลื่อนท่ี)       ไมเกิน  ๑๕  วัน   ครั้งละ  ๖๐  บาท 
 
 
 
 

 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
            หนา  ๒๒ 



หนวยงานที่รับผิดชอบ กองชาง   เทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การขออนุญาตกอสรางอาคาร 
สถานที่ติดตอ กองชาง   เทศบาลตําบลจอมบึง 
 

ข้ันตอนการขออนุญาตกอสรางอาคาร 

๑.   ผูขออนุญาตยื่นคําขออนุญาตกอสรางอาคาร ตามแบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร รื้อถอน 
  ดัดแปลง อาคาร (แบบ ข.๑)พรอมเอกสารประกอบ 

๒.    นายตรวจ ตรวจสอบเอกสารเบื้องตน/ตรวจสอบผังเมือง และตรวจสออบสภาพสาธารณะ 
๓.    นายชาง วิศวกรตรวจพิจารณาแบบแปลน 
๔.    เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาคําขออนุญาตกอสรางอาคาร 
 

เอกสารหลักฐานในการขออนุญาต 

๑ . สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต    
๒.    สําเนาโฉนดท่ีดินขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของท่ีดินลงนาม (กรณีผูขอไมใชเจาของตองมี 
       หนังสือยินยอม ของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน หรือสําเนาสัญญาเชาท่ีดิน)    
๓.    หนังสือยินยอมชิดเขตท่ีตางเจาของ 
๔.    หนังสือรับรองของผูประกอบการวิชาชีพวิศวกรรม ควบคุมของผูออกแบบและคํานวณโครงสราง 
       อาคาร 
๕.    หนังสือรับรองของผูประกอบการวิชาชีพสถาปตยกรรม ควบคุมของผูออกแบบงานสถาปตยกรรม 
๖.    แผนผังบริเวณ แบบแปลน  และรายการประกอบแบบแปลนพรอมรายการคํานวณ 
๗.    รายการคํานวณระบบบําบัดน้ําเสีย(กรณีอาคารตองมีระบบบําบัดน้ําเสีย) 
 

ระยะเวลาการใหบริการ 

- กรณีผูขออนุญาตใชแบบกอสรางของกรมโยธาธิการ และผังเมือง ระยะเวลาใหบริการ       ๓๐ วัน/ราย  
- กรณีผูขออนุญาตใชแบบขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน นั้นๆ  ระยะเวลาใหบริการ         ๑๐ วัน/ราย 

 
 
 
 
 
 
 
 
            หนา  ๒๓ 



หนวยงานที่รับผิดชอบ กองชาง   เทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การขออนุญาตร้ือถอนอาคาร 
สถานที่ติดตอ กองชาง   เทศบาลตําบลจอมบึง 
 

ข้ันตอนการขออนุญาตร้ือถอนอาคาร 

๑. ผูขออนุญาตยื่นคําขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามแบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร รื้อถอนดัดแปลง 
อาคาร (แบบ ข.1) พรอมเอกสารประกอบ 

๒. นายตรวจ ตรวจสอบเอกสารเบื้องตน/ตรวจสอบผังเมือง และตรวจสออบสภาพสาธารณะ 
๓. นายชาง /วิศวกรตรวจพิจารณาแบบแปลน 
๔. เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาคําขออนุญาตกอสรางอาคาร 

เอกสารหลักฐานในการขออนุญาต 

๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต   
๒. สําเนาโฉนดท่ีดินขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของท่ีดินลงนาม (กรณีผูขอไมใชเจาของตองมี 
    หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน หรือสําเนาสัญญาเชาท่ีดิน)    
๓. หนังสือยินยอมชิดเขตท่ีตางเจาของ  
๔. หนังสือรับรองของผูประกอบการวิชาชีพวิศวกรรม ควบคุมของผูออกแบบและคํานวณโครงสรางอาคาร 
๕. หนังสือรับรองของผูประกอบการวิชาชีพสถาปตยกรรม ควบคุมของผูออกแบบงานสถาปตยกรรม 
๖. แผนผังบริเวณ แบบแปลน  และรายการประกอบแบบแปลนพรอมรายการคํานวณ 
 

ระยะเวลาการใหบริการ 
 

ลําดับ 
ท่ี 

รายชื่อกระบวนงาน ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาการดําเนินการ 
เดิม ปจจุบัน 

๑ การขออนุญาตกอสราง 
-บานพักอาศัย 
 
-อาคารพาณิชย 
 
-อาคารอ่ืนๆ 
 
-แบบของกรมโยธาธิการ
และผังเมือง 

 
๑.ตรวจสอบเอกสารพ้ืนท่ี 
๒.พิจารณาออกใบอนุญาต 
๑.ตรวจสอบเอกสารพ้ืนท่ี 
๒.พิจารณาออกใบอนุญาต 
๑.ตรวจสอบเอกสารพ้ืนท่ี 
๒.พิจารณาออกใบอนุญาต 
๑.ตรวจสอบเอกสารพ้ืนท่ี 
๒.พิจารณาออกใบอนุญาต 

 
๒๐ นาที 
๒๐ นาที 
๒๐ นาที 
๒๐ นาที 
๒๐ นาที 
๒๐ นาที 
๒๐ นาที 
๒๐ นาที 

 
๑๕ นาที 
๑๕ นาที 
๑๕ นาที 
๑๕ นาที 
๑๕ นาที 
๑๕ นาที 
๑๕ นาที 
๑๕ นาที 

 
 

 

 

 

 

 

 

หนา  ๒๔ 
 

 



 

หนวยงานที่รับผิดชอบ กองชาง   เทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 
สถานที่ติดตอ กองชาง   เทศบาลตําบลจอมบึง 
ข้ันตอนการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 

๑. ผูขออนุญาตยื่นคําขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามแบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร รื้อถอนดัดแปลง 
      อาคาร (แบบ ข.๑) พรอมเอกสารประกอบ 
๒.   นายตรวจ ตรวจสอบเอกสารเบื้องตน/ตรวจสอบผังเมือง และตรวจสออบสภาพสาธารณะ 
๓.   นายชาง /วิศวกรตรวจพิจารณาแบบแปลน 
๔.   เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาคําขออนุญาตกอสรางอาคาร 

เอกสารหลักฐานในการขออนุญาต 
๑.   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต   
๒.   สําเนาโฉนดท่ีดินขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของท่ีดินลงนาม (กรณีผูขอไมใชเจาของตองมี 
      หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน หรือสําเนาสัญญาเชาท่ีดิน)    
๓.   หนังสือยินยอมชิดเขตท่ีตางเจาของ  
๔.   หนังสือรับรองของผูประกอบการวิชาชีพวิศวกรรม ควบคุมของผูออกแบบและคํานวณโครงสราง 
      อาคาร 
๕.   หนังสือรับรองของผูประกอบการวิชาชีพสถาปตยกรรม ควบคุมของผูออกแบบงานสถาปตยกรรม 
๖.   แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลนพรอมรายการคํานวณ 
๗.   รายการคํานวณระบบบําบัดน้ําเสีย(กรณีอาคารตองมีระบบบําบัดน้ําเสีย) 
๘.   ใบอนุญาตกอสรางอาคารเดิมท่ีไดรับอนุญาต 
๙.   กรณีตอเติมเพ่ิมชั้นอาคาร วิศวกรผูออกแบบโครงสรางอาคารมิใชคนเดิม ตองมีหนังสือรับรองความ 
      ม่ันคงของอาคารเดิมจากสถาบันท่ีเชื่อถือได 

ระยะเวลาการใหบริการ 
ลําดับ 

ท่ี 
รายชื่อกระบวนงาน ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาการดําเนินการ 

เดิม ปจจุบัน 
๑ การขออนุญาตกอสราง 

-บานพักอาศัย 
 
-อาคารพาณิชย 
 
-อาคารอ่ืนๆ 
 
-แบบของกรมโยธาธิการ
และผังเมือง 

 
๑.ตรวจสอบเอกสารพ้ืนท่ี 
๒.พิจารณาออกใบอนุญาต 
๑.ตรวจสอบเอกสารพ้ืนท่ี 
๒.พิจารณาออกใบอนุญาต 
๑.ตรวจสอบเอกสารพ้ืนท่ี 
๒.พิจารณาออกใบอนุญาต 
๑.ตรวจสอบเอกสารพ้ืนท่ี 
๒.พิจารณาออกใบอนุญาต 

 
๒๐ นาที 
๒๐ นาที 
๒๐ นาที 
๒๐ นาที 
๒๐ นาที 
๒๐ นาที 
๒๐ นาที 
๒๐ นาที 

 
๑๕ นาที 
๑๕ นาที 
๑๕ นาที 
๑๕ นาที 
๑๕ นาที 
๑๕ นาที 
๑๕ นาที 
๑๕ นาที 

หนา  ๒๕ 



หนวยงานที่รับผิดชอบ กองชาง   เทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การขออนุญาตขุดดินและถมดิน 
สถานที่ติดตอ กองชาง   เทศบาลตําบลจอมบึง 
 

หลักเกณฑวิธีการ และเงื่อนไข 

เพ่ือประโยชนในการปองกันการพังทลายของดินหรือสิ่งปลูกสราง ตลอดจนการอ่ืนท่ีจําเปน เพ่ือปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัตินี้  

๑.   บริเวณหามขุดดินหรือถมดิน 
๒.   ความสัมพันธของความลาดเอียงของบอดินหรือเปนดินตามชนิดของดินความลึก และขนาดของ 
      บอดิน หรือเปนดินถึงเขตท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางของบุคคลอ่ืน 
๓.   วิธีการปองกันการพังทลายของดิน หรือสิ่งปลูกสราง 
๔.   วิธีการใหความคุมครองและความปลอดภัยแกคนงานและบุคคลภายนอก 
๕.   หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการขุดดิน หรือถมดิน 
 

เอกสารที่ตองใชในการยื่นขออนุญาต 

๑.   ใบแจงการขุดดินหรือถมดิน(แบบ ขถด.๑) โดยกรอกขอความใหครบถวน 
๒.   แผนผังบริเวณท่ีจะทําการขุดดิน ถมดิน และแผนผังบริเวณแสดงเขตท่ีดิน และท่ีดินบริเวณขางงเคียง 
      พรอมท้ังวิธีการขุดหรือถมดิน  

  ๓.   รายการท่ีกําหนดไวในกฎกระทรวงทีออกตามมาตรา ๖  แหงพระราชบัญญัติขุดดินและถมดิน พ.ศ. 
      ๒๕๔๓ 
๔.   ภาระผูกพันตางๆ ท่ีบุคคลอ่ืนมีสวนไดเสียเก่ียวกับท่ีดินจําทําการขุดดิน ถมดิน 
๕.   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน ของผูแจง ซ่ึงรับรองสําเนาถูกตอง  
๖.   สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซ่ึงแสดงวัตถุประสงค ท่ีตั้งสํานักงาน และผูมีอํานาจ 
      ลงชื่อแทนนิติบุคคลผูแจง ท่ีหนวยงานซ่ึงมีอํานาจรับรอง(กรณีนิติบุคคลเปนผูแจง) 

  ๗.   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูจัดการหรือผูแทนนิติบุคคลผูแจง ซ่ึงรับรองสําเนาถูกตอง 
        จํานวน 1 ฉบับ (กรณีการมอบอํานาจใหผูอ่ืนแจงแทน) 

     ๘.   หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของผูแจง สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของ  
  ตัวแทนผูแจง ซ่ึงรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบอํานาจใหผูอ่ืนแจงแทน) 

๙.  รายการคํานวณ 1 ชุด 
๑๐. หนังสือรับรองท่ีเปนผูออกแบบและคํานวณการขุดดิน ถมดิน พรอมท้ังสําเนาบัตรอนุญาตเปน 
      ผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ซ่ึงรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน 1 ฉบับ (กรณีท่ีงานมีลักษณะ 
      ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
๑๑. สําเนาโฉนดท่ีดินท่ีจะทําการขุดดิน ถมดิน ขนาดเทาฉบับจริง ซ่ึงรับรองสําเนาถูกตองจํานวน ๒ ฉบับ 

หนา  ๒๖ 



๑๒.  หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดิน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือสําเนาหนังสือรับรองการ  
       จดทะเบียนนิติบุคคลซ่ึงแสดงวัตถุประสงค และผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคล เจาของท่ีดิน 
       ท่ีหนวยงานซ่ึงมีอํานาจรับรองสําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูจัดการหรือผูแทน 
       นิติบุคคลเจาของท่ีดินซ่ึงรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน ๑ ฉบับ (กรณีท่ีเปนท่ีดินของบุคคลอ่ืน) 
๑๓.  หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน จํานวน ๑ ฉบับ 
๑๔.  สําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผูควบคุมงาน ซ่ึงรับรองสําเนาถูกตอง 
       จํานวน ๑ ฉบับ (เฉพาะกรณีท่ีงานมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
๑๕.  เอกสารและรายละเอียดอ่ืนๆ (ถามี) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
            หนา  ๒๗ 



 

หนวยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุข ฯ   เทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การขออนุญาตสถานที่จําหนายและสถานที่สะสมอาหาร 
สถานที่ติดตอ กองสาธารณสุข ฯ   เทศบาลตําบลจอมบึง 
 

การขออนุญาตสถานที่จําหนายและสถานที่สะสมอาหาร 

 
ผูท่ีประสงคจะประกอบกิจการสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร ซ่ึงมี  พ้ืนท่ีไมเกิน ๒๐๐  

ตารางเมตร ตองแจงขอรับหนังสือรับรองการแจงและพ้ืนท่ีเกิน  ๒๐๐  ตารางเมตร จะตองยื่นคําขอรับใบอนุญาต   
ตอเจาพนักงานทองถ่ินตามหลักเกณฑวิธีการและ เง่ือนไขตามเทศบัญญัติเทศบาลตําบลจอมบึง 

 

เอกสารประกอบการยื่นขอรับหนังสือรับรองการแจงและใบอนุญาต 

๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของผูขอรับใบอนุญาต  
๒. สําเนาทะเบียนบาน 
๓. รูปถายหนาตรงครึ่งตัว ไมสวมหมวก ไมใสแวนตาดํา ขนาด ๑ x ๑ นิ้ว ของผูขอรับ ใบอนุญาตและผูชวย 

จําหนาย จํานวนทานละ ๒ รูป  
๔. ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาต 
๕. เอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวของ 

  

เอกสารประกอบการยื่นขอตออายุหนังสือรับรองการแจง/ใบอนุญาตฯ 

๑. หนังสือรับรอง/ใบอนุญาตเดิม  
๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของผูขอตอใบอนุญาตฯ  
๓. ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาต  
๔. รูปถายหนาตรงครึ่งตัว ไมสวมหมวก ไมใสแวนตาดํา ขนาด ๑ x ๑ นิ้ว ของผูขอรับ ใบอนุญาตและผูชวย

จําหนาย จํานวนทานละ ๒ รูป  
๕. เอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวของ  

 
 

หมายเหตุ   :   ในกรณีท่ีบุคคลท่ีมีชื่อระบุในใบอนุญาตฯ ไมมาขอรับใบอนุญาตหรือขอ  ตออายุใบอนุญาตฯ เอง 
                   ตองเตรียมหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมปและสําเนาบัตร  ประชาชนผูไดรับมอบอํานาจ  
                    อยางละ ๑ ฉบับ 
 

หนา  ๒๘ 
 



อัตราคาธรรมเนียมสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 
 

 
ท่ี พ้ืนท่ีประกอบอาหาร คาธรรมเนียมฉบับละ(บาท/ป) 
 อัตราคาธรรมเนียมในการออกหนังสือรับรองการแจงการ จัดตั้ง

สถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารใน อาคารหรือ
พ้ืนท่ีใดซ่ึงมีพ้ืนท่ีไมเกิน  ๒๐๐   ตารางเมตรและ มิใชเปนการ
ขายของในตลาด  

 

๑ พ้ืนท่ีไมเกิน   ๑๐   ตารางเมตร ๑๐๐ 
๒ พ้ืนท่ีเกิน  ๑๐   ตารางเมตร แตไมเกิน  ๒๕  ตารางเมตร ๑๕๐ 
๓ พ้ืนท่ีเกิน   ๒๕  ตารางเมตร แตไมเกิน  ๕๐  ตารางเมตร  ๒๐๐ 

๔ พ้ืนท่ีเกิน   ๕๐  ตารางเมตร แตไมเกิน ๑๐๐ ตารางเมตร  ๒๕๐ 
๕ พ้ืนท่ีเกิน  ๑๐๐ ตารางเมตร แตไมเกิน ๑๕๐ ตารางเมตร ๓๐๐ 
๖ พ้ืนท่ีเกิน  ๑๕๐ ตารางเมตร แตไมเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร ๓๕๐ 
๗ พ้ืนท่ีเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร ข้ึนไป ๕๐๐ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
            หนา  ๒๙  



 

หนวยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุข ฯ   เทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การขออนุญาตการจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 
สถานที่ติดตอ กองสาธารณสุข ฯ   เทศบาลตําบลจอมบึง 
 

การขออนุญาตการจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 

เอกสารประกอบการยื่นขอรับใบอนุญาตฯ  

๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของผูขอรับใบอนุญาต 
๒. สําเนาทะเบียนบาน 
๓. ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาตและผูชวยจําหนายอาหาร 
๔. รูปถายหนาตรงครึ่งตัวไมสวมหมวก ไมใสแวนดําขนาด ๑ x ๑ นิ้ว ของผูขอรับ ใบอนุญาตและผูชวย

จําหนายจํานวนทานละ ๒ รูป 
๕. เอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวของ 

เอกสารประกอบการยื่นขอตออายุใบอนุญาตฯ 

๑. ใบอนุญาตเดิม  
๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของผูขอรับใบอนุญาต 
๓. ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาต ผูชวยจําหนายอาหารและผูปรุงอาหาร   
๔. รูปถายหนาตรงครึ่งตัว ไมสวมหมวก ไมใสแวนตาดํา ขนาด ๑ x ๑ นิ้ว ของผูขอรับ ใบอนุญาตและผูชวย

จําหนาย จํานวนทานละ ๒ รูป  
๕. เอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
หมายเหตุ   :   ในกรณีท่ีบุคคลท่ีมีชื่อระบุในใบอนุญาตฯ ไมมาขอรับใบอนุญาตหรือขอ  ตออายุใบอนุญาตฯ เอง 
                  ตองเตรียมหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมปและสําเนาบัตร ประจําตัวประชาชนผูไดรับมอบ 
                   อํานาจ อยางละ ๑ ฉบับ 

อัตราคาธรรมเนียมการจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 

ท่ี พ้ืนท่ีประกอบอาหาร คาธรรมเนียมฉบับละ(บาท/ป) 
 อัตราคาธรรมเนียมในการออกใบอนุญาตจําหนายสินคา ในท่ี

หรือทางสาธารณะ  
 

๑ จําหนายสินคาโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาในท่ีหนึ่งท่ีใดเปน
ปกติ 

๑๐๐ 

๒ จําหนายสินคาในลักษณะของการเรขาย ๕๐ 
๓ คารักษาความสะอาด (เก็บและขนมูลฝอย) วันละ ๑๐ 

 หนา  ๓๐ 



หนวยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุข ฯ   เทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การขออนุญาตการประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
สถานที่ติดตอ กองสาธารณสุข ฯ   เทศบาลตําบลจอมบึง 
 

การขออนุญาตการประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

 
ประเภทกิจการที่ตองขอรับใบอนุญาต  

๑. กิจการท่ีเก่ียวกับสัตวและผลิตภัณฑ 
๒. กิจการท่ีเก่ียวกับอาหาร เครื่องดื่ม น้ําดื่ม 
๓. กิจการท่ีเก่ียวกับยา เวชภัณฑอุปกรณการแพทยเครื่องสําอางและผลิตภัณฑชําระลาง   
๔. กิจการท่ีเก่ียวกับการเกษตร  
๕. กิจการท่ีเก่ียวกับโลหะหรือแร  
๖. กิจการเก่ียวกับยานยนต เครื่องจักรหรือเครื่องกล  
๗. กิจการท่ีเก่ียวกับไม  
๘. กิจการท่ีเก่ียวกับการบริการ  
๙. กิจการท่ีเก่ียวกับสิ่งทอ  
๑๐. กิจการท่ีเก่ียวกับหิน ดิน ทราย ซีเมนตหรือวัตถุท่ีคลายคลึง  
๑๑. กิจการท่ีเก่ียวกับปโตรเลียม ถานหิน สารเคมี  
๑๒. กิจการอ่ืนๆ คือ 
- การพิมพหนังสือหรือสิ่งพิมพอ่ืนท่ีมีลักษณะเดียวกันดวยเครื่องจักร 
- การผลิต การซอมเครื่องอิเล็กโทรนิคสเครื่องไฟฟา อุปกรณอิเล็กโทรนิคส อุปกรณไฟฟา  
- การผลิตเทียน เทียนไขหรือวัตถุท่ีคลายคลึง  
- การพิมพแบบ พิมพเขียวหรือถายเอกสาร  
- การสะสมวัตถุหรือสิ่งของท่ีชํารุด ใชแลวหรือเหลือใช  
- การประกอบกิจการโกดังสินคา  
- การลางขวด ภาชนะหรือบรรจุภัณฑท่ีใชแลว  
- การพิมพสีลงบนวัตถุท่ีไมใชสิ่งทอ  
- การกอสราง 
 
 
 
 
 

หนา  ๓๑ 



         เอกสารประกอบการยื่นขอรับใบอนุญาต 
 

๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของผูขอรับ ใบอนุญาต  
๒. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ   
๓. สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (กรณีเขาขายประกอบกิจการโรงงาน)   
๔. ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาต (กรณีกิจการท่ีมีผลกระทบตอสุขภาพ เชน กิจการเสริมสวย , กิจการ

ท่ีเก่ียวของกับอาหาร หรือเครื่องดื่ม เปนตน)  
๕. รูปถายหนาตรงครึ่งตัวไมสวมหมวก ไมใสแวนดําขนาด ๑ x ๑ นิ้ว ของผูขอรับ ใบอนุญาตและผูชวย

จําหนายจํานวนทานละ  ๒  รูป 
๖. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีกําหนด 

 

เอกสารประกอบการยื่นขอตออายุใบอนุญาต 
 

๑. ใบอนุญาตเดิม  
๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของผูขอตอ ใบอนุญาตฯ  
๓. ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาต (กรณีกิจการท่ีมีผลกระทบตอสุขภาพ เชน กิจการเสริมสวย , กิจการ

ท่ีเก่ียวของกับอาหาร หรือเครื่องดื่ม เปนตน)  
๔. รูปถายหนาตรงครึ่งตัวไมสวมหมวก ไมใสแวนดําขนาด 1 x 1 นิ้ว ของผูขอรับ ใบอนุญาตและผูชวยจําหนาย

จํานวนทานละ 2 รูป 
๕. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ  

 
 

หมายเหต ุ :  ในกรณีท่ีบุคคลท่ีมีชื่อระบุในใบอนุญาตฯ ไมมาขอรับใบอนุญาตหรือขอ  ตออายุใบอนุญาตฯ เอง 
                ตองเตรียมหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมปและสําเนาบัตร ประจําตัวประชาชนผูไดรับมอบ 
                   อํานาจ   อยางละ   ๑   ฉบับ 
 

 

        อัตราคาธรรมเนียมกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ   เปนไปตามเทศบัญญัติเทศบาลตําบลจอมบึง 
                                  เรื่อง กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๕๗  

 

 

หนา  ๓๒ 



หนวยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุข ฯ   เทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 
สถานที่ติดตอ กองสาธารณสุข ฯ   เทศบาลตําบลจอมบึง 

 

การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 
 
 

ประเภทตลาด 

๑. ตลาดประเภทท่ี  ๑  ตองมีสวนประกอบของสถานท่ีและสิ่งปลูกสราง  คือ อาคาร สิ่งปลูกสรางสําหรับผูขาย
ของ ท่ีขนถายสินคา หองสวม ท่ีปสสาวะ อางลางมือ ท่ีเก็บรวบรวมหรือท่ีรองรับมูลฝอย และท่ีจอด
ยานพาหนะ 

๒. ตลาดประเภทท่ี  ๒  ตองจัดใหมีสถานท่ีสําหรับผูขายของ หองสวม ท่ีถายปสสาวะ อางลางมือ และท่ีเก็บ
รวบรวมหรือท่ีรองรับมูลฝอย 
 

เอกสารประกอบการยื่นขอรับใบอนุญาต 

๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิของผูขอรับ ใบอนุญาต 
๒. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ  
๓. สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (กรณีเขาขายประกอบกิจการโรงงาน)   
๔. รูปถายหนาตรงครึ่งตัวไมสวมหมวก ไมใสแวนดําขนาด ๑ x ๑ นิ้ว ของผูขอรับ ใบอนุญาตและผูชวย

จําหนายจํานวนทานละ  ๒  รูป 
๕. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีกําหนด  

 

เอกสารประกอบการยื่นขอตออายุใบอนุญาต  

๑. ใบอนุญาตเดิม 
๒.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของผูขอตอ ใบอนุญาตฯ 
๓.  รูปถายหนาตรงครึ่งตัวไมสวมหมวก ไมใสแวนดําขนาด ๑ x ๑ นิ้ว ของผูขอรับ ใบอนุญาตและผูชวย

จําหนายจํานวนทานละ  ๒  รูป 
๔. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ  

 
หมายเหตุ  :  ในกรณีท่ีบุคคลท่ีมีชื่อระบุในใบอนุญาตฯ ไมมาขอรับใบอนุญาตหรือขอ  ตออายุใบอนุญาตฯ เอง 
                 ตองเตรียมหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมปและสําเนาบัตร ประจําตัวประชาชนผูไดรับมอบ 
                 อํานาจ อยางละ  ๑   ฉบับ 
 

หนา  ๓๓ 



อัตราคาธรรมเนียมจัดตั้งตลาด 
 
 

ท่ี รายการ คาธรรมเนียมฉบับละ(บาท/ป) 
๑ ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด  

 ๑. ตลาดประเภทท่ี ๑ ๖,๐๐๐ 
 ๒. ตลาดประเภทท่ี ๒ ๒,๐๐๐ – ๔,๐๐๐         

(แลวแตกรณี) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนา  ๓๔ 



หนวยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุข ฯ   เทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การขออนุญาตเก็บ  ขนหรือกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
สถานที่ติดตอ กองสาธารณสุข ฯ   เทศบาลตําบลจอมบึง 

 
การขออนุญาตเก็บ ขนหรือกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 

 

เอกสารประกอบการยื่นขอรับใบอนุญาต 

๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของผูขอรับ ใบอนุญาต 
๒. สําเนาทะเบียนบานของผูขอใบอนุญาต 
๓. สําเนาโฉนดท่ีดินสําหรับท้ิงสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยของผูขอใบอนุญาต  
๔. แผนผังระบบการกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
๕. แผนท่ีของสถานท่ีกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พอสังเขป 
๖. รูปถายหนาตรงครึ่งตัวไมสวมหมวก ไมใสแวนดําขนาด ๑ x ๑ นิ้ว ของผูขอรับ ใบอนุญาต จํานวน  ๒  รูป 
๗. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีกําหนด 

  

เอกสารประกอบการยื่นขอตออายุใบอนุญาตฯ  

๑. ใบอนุญาตเดิม 
๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของผูขอตอ ใบอนุญาตฯ 
๓. รูปถายหนาตรงครึ่งตัวไมสวมหมวก ไมใสแวนดําขนาด ๑ x ๑ นิ้ว ของผูขอรับ ใบอนุญาต จํานวน  ๒  รูป 
๔. สําเนาโฉนดท่ีดินสําหรับท้ิงสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยของผูขอใบอนุญาต  
๕. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ  

 
 

   หมายเหตุ  :   ในกรณีท่ีบุคคลท่ีมีชื่อระบุในใบอนุญาตฯ ไมมาขอรับใบอนุญาตหรือขอ  ตออายุใบอนุญาตฯ เอง 
                     ตองเตรียมหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมปและสําเนาบัตร ประจําตัวประชาชนผูไดรับมอบ 
                     อํานาจ อยางละ 1 ฉบับ 

 
 
 
 
 

หนา  ๓๕ 



 

อัตราคาธรรมเนียมการกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
ท่ี ประเภท คาธรรมเนียมฉบับละ(บาท/ป) 
๑ คาเก็บขนอุจจาระหรือสิ่งปฏิกูลครั้งหนึ่งๆ  
 ๑.๑ เศษของลูกบาศก หรือลูกบาศกเมตรแรก และลูกบาศก

เมตรตอไป                                       ลูกบาศกเมตรละ 
๑๐๐ 

 ๑.๒ เศษไมเกินครั้งลูกบาศกเมตรตอไป (เศษเกินครั้งลูกบาศก
เมตรใหคิดเทากับ ๑ ลูกบาศกเมตร) 

๕๐ 

๒. ๒.๑ คาเก็บขนมูลฝอยประจําเดือน ท่ีมีปริมาณมูลฝอยวันหนึ่ง
ไมเกิน ๕๐๐ ลิตร 
- วันหนึ่งไมเกิน ๒๐ ลิตร                              เดือนละ 
- วันหนึ่งเกิน   ๒๐ ลิตร แตไมเกิน ๔๐ ลิตร        เดือนละ 
- วันหนึ่งเกิน   ๔๐ ลิตร แตไมเกิน ๖๐ ลิตร        เดือนละ 
- วันหนึ่งเกิน  ๖๐ ลิตร แตไมเกิน  ๘๐ ลิตร        เดือนละ 
- วันหนึ่งเกิน  ๘๐ ลิตร แตไมเกิน ๑๐๐ ลิตร       เดือนละ 
- วันหนึ่งเกิน ๑๐๐ ลิตร แตไมเกิน ๒๐๐ ลิตร      เดือนละ 
- วันหนึ่งเกิน ๒๐๐ ลิตร แตไมเกิน ๓๐๐ ลิตร      เดือนละ 
- วันหนึ่งเกิน ๓๐๐ ลิตร แตไมเกิน ๔๐๐ ลิตร      เดือนละ 
- วันหนึ่งเกิน ๔๐๐ ลิตร แตไมเกิน ๕๐๐ ลิตร      เดือนละ 
๒.๒ คาเก็บขนมูลฝอยประจําเดือน ท่ีมีปริมาณมูลฝอยวันหนึ่ง 
เกิน ๕๐๐ ลิตร ข้ึนไป 
- วันหนึ่งไมเกิน ๑ ลูกบาศกเมตร                    เดือนละ 
- วันหนึ่งไมเกิน ๑ ลูกบาศกเมตร คาเก็บและขนทุกๆ   
ลูกบาศกเมตรหรือเศษของลูกบาศกเมตร          เดือนละ 
๒.๓ คาเก็บแลขนมูลฝอยเปนครั้งคราวหนึ่งๆ 
- ไมเกิน ๑ ลูกบาศกเมตร                             ครั้งละ 
- เกิน ๑ ลูกบาศกเมตร คาเก็บและขนทุกๆลูกบาศกเมตรหรือ
เศษของลูกบาศกเมตร                     ลูกบาศกเมตรละ 

 
 

๒๐ 
๓๐ 
๔๐ 
๕๐ 
๖๐ 
๗๐ 
๘๐ 
๙๐ 

๑๐๐ 
 
 

๕๐ 
 

๗๐ 
 

๑๐๐ 
 

๑๕ 
๓. อัตราคาธรรมเนียมในการออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับทํา

การเก็บ ขน หรือกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยโดยทําเปนธุรกิจ 
หรือโดยรับประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการ 
๓.๑ รับทําการเก็บ ขนสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย           ฉบับละ 
๓.๒ รับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย              ฉบับละ 
๓.๓ ใหบริการตั้งหองสุขาภิบาลชั่วคราว                ฉบับละ 
๓.๔ ใหบริการรถสุขาชั่วคราว                            ฉบับละ 

 
 
 

๔,๐๐๐ 
๔,๐๐๐ 
๒,๐๐๐ 
๑,๐๐๐ 

หนา  ๓๖ 



 
ระยะเวลาใหบริการประชาชนในแตละงานท่ีใหบริการ 

 
 
  

ท่ี กระบวนงานบริการ ระยะเวลาเดิมท่ี 
ใหบริการเดิม 

ระยะเวลาท่ีปรับลด 

๑ การขออนุญาตจัดตั้งสถานท่ี จําหนายอาหารหรือ
สถานท่ีสะสมอาหาร (พ้ืนท่ีเกิน ๒๐๐  ตร.ม.)  
- ขออนุญาตใหม / ตอใบอนุญาต 

๓๐ วัน/ราย ๗ วัน/ราย 

๒ การขออนุญาตจําหนายสินคาในท่ี หรือทาง
สาธารณะ 
 - ขออนุญาตใหม / ตอใบอนุญาต 

๓๐ วัน/ราย ๗ วัน/ราย 

๓ การขออนุญาตประกอบกิจการ ท่ีเปนอันตรายตอ
สุขภาพ ( ๑๒๘ ประเภท)        
- ขออนุญาตใหม / ตอใบอนุญาต 

๓๐ วัน/ราย ๗ วัน/ราย 

๔ การขออนุญาตจัดตั้งตลาด  
- ขออนุญาตใหม / ตอใบอนุญาต 

๓๐ วัน/ราย ๗ วัน/ราย 

๕ ขออนุญาตกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
 

๓๐ วัน/ราย ๑๕ วัน/ราย 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
            หนา  ๓๗  



 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

การใหบริการประชาชน  ถือเปนภารกิจสําคัญของหนวยงาน 

            ราชการ   ที่ตองบริการและอํานวยความสะดวกแกประชาชนผูมาขอ  
               รับบริการ   ใหไดรับความสะดวกและความพึงพอใจมากที่สุด  
          เทศบาลตําบลจอมบึงเปนองคกรปกครองสวนทองถิ่นรูปแบหน่ึง  
           ซึ่งมีหนาที่ในการใหบริการประชาชนในดานตางๆ เชน ดานทะเบียน  

ราษฎร   ดานงานบริการดานสาธารณสุข   ฯลฯ  เปนตน  

                เทศบาลตําบลจอมบึง  หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือประชาชนของ 
          เทศบาลตําบลจอมบึง   จะเปนประโยชนแกทานและหากมีขอสงสัย  
          หรือตองการทราบรายละเอียดเพ่ิมเติมสามารถติดตอสอบถามได  
          ตามหมายเลขโทรศัพทในคูมือฉบับนี้  
 

           เทศบาลตําบลจอมบึง 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 


